
Sichern Sie sich Ihren 
Ausbildungsplatz 
als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
ab September 2025

Motiviert, engagiert, startklar? – Das erwartet Sie in der Ausbildung:
• Sie werden im Herzstück unseres Unternehmens, in unserem Servicebereich eingesetzt und lernen dort die 

bürowirtschaftlichen Abläufe und unsere Geschäftsprozesse kennen.
• Sie sind die erste Anlaufstelle für alle Mitarbeiter*innen und Schnittstelle zur Verwaltung.
• Sie unterstützen alle Bereiche des Unternehmens und entwickeln dabei Ihre organisatorischen und kaufmänni-

schen Fähigkeiten weiter – somit werden Sie zu einem echten Allrounder.
• Ihre Aufgabenfelder sind weit gefächert: von der internen und externen Kommunikation über Terminplanung 

bis hin zum Veranstaltungsmanagement.
• Sie arbeiten teamorientiert und lernen dabei mit- und voneinander.

Vielseitig, praxisnah, wertschätzend – Ihr chancenreicher Start in die Medienbranche
Sie sind ein Organisationstalent und haben Freude am Umgang mit Menschen? Sie sind zuverlässig und arbeiten 
sorgfältig? Dann ist die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)  genau das Richtige für Sie!

Vertrauen, Verantwortung, Entfaltung – Das macht die Ausbildung 
bei BW Bildung und Wissen so besonders:
• Sie lernen nicht nur alles Fachliche für Ihren Ausbildungsberuf, 

sondern auch sich selbst besser kennen.
• Bei spannenden Azubi-Projekten entwickeln Sie Ihre Kreativität, 

handeln und entscheiden selbstständig, nachhaltig und verant-
wortungsbewusst.

• In Workshops von und mit der Geschäftsleitung trainieren Sie 
Ihre Präsentations- und Kommunikationsfähigkeit und steigern 
Ihr Selbstbewusstsein.

Unsere beliebtesten Benefits 

In regelmäßigen Meetings tauschen Sie sich mit Auszubildenden aller Ausbildungsjahre aus und teilen Ihre Erfah-
rungen miteinander. Unsere Ausbilder*innen haben immer ein offenes Ohr bei Wünschen und Sorgen am Arbeits-
platz. Sie stehen Ihnen während der gesamten Ausbildung mit Rat und Tat zur Seite.

Bildung. Wissen. Medien. BW Bildung und Wissen ist ein mittelständisches Medienunter-
nehmen in Nürnberg, das sich auf die Themen Bildung, Beruf und Arbeitsmarkt spezialisiert hat. Mit 
unseren innovativen Konzepten und crossmedialen Produkten tragen wir dazu bei, die komplexe 
Welt der Berufe zu systematisieren und für verschiedenste Zielgruppen transparent und erfahrbar 
zu machen.

Mehr Infos zum Ausbildungsberuf: Kaufmann/-frau für Büromanagement

Möchten Sie Teil unseres Azubi-Teams werden? Ihre Bewerbung ist der erste Schritt auf dem Weg in eine 
gemeinsame und erfolgreiche Zukunft. Senden Sie uns noch heute Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
info@bwverlag.de. Ihre Fragen zum Bewerbungsprozess beantworten wir Ihnen gerne per E-Mail oder telefonisch 
unter 0911 96 76 303. Wir freuen uns darauf, Sie besser kennenzulernen.

BW Bildung und Wissen
Verlag und Software GmbH
Südwestpark 82
90449 Nürnberg
www.bwverlag.de

Flexible Arbeitszeiten  
bei einer 35-Stunden-Woche

Gute Verkehrsanbindung + 
Fahrtkostenzuschuss von 

monatlich 50 €
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